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PL‘OEM/ C2 del 27 agosto 2015
-ALBO DOCENTI SCUOLA
-SITO WEB SCUOLA
-Al Direttore dei Setvizi Amministrativi Scuola-SEDE
-Al Petsonale ATA -SEDE

-ATTI

OGGETTO: CALENDARIO LAVORI SETTEMBRE 2015.

Pet opportuna conoscenza e nota, si comunica alle SS.VV., il calendario degli impegni
di settembre 2015:

GIORNO ATTIVITA?
1 settembre Presa servizio nuovi docenti e presentazione curticulo professionale.
ore 9,00 Aggiornamento cutticulo docent in servizio.
ore 11,30 Formazione classi prime in presenza dei genitord.
2 settembre COLLEGIO DOCENTI
1. Insediamento Collegio Docenti a.s. 2015/16;




ore 10,00

10.

11.

12.

13.

14,

15.

Lettura Decreto assegnazione docenti alle classi a.s. 2015/16;

Linee di inditizzo POF annualita 2015/15 e 2016/19: lettura

documento programmatico e rilevazione proposte;

Collaboratori del Dirigente Scolastico: informativa del DS al Collegio;
Atticolazione Collegio in Inter/Dipatrtimenti inter/disciplinari;
Designazione Funzioni Strumentali a.s. 201 5/16;

Individuazione Cootdinatori Consigli di classe/Dipartimenti;

Individuazione Commissioni di lavoro a suppotto delle Funzioni
Strumentali;

Introduzione Registro elettronico a.s. 2015/16;

Piano Formazione docenti a.s. 2015/16: rilevazione proposte
Oratio settimanale lezioni,

Orario docenti: intese preliminari;

Calendatio scolastico e suddivisione periodi di valutazione;

Sistema qualita e standardizzazione dei processi per il
miglioratamento del setvizio di formazione e dell'immagine della

scuola: petché, quando e come migliorarc;

Lavoti di programmazione settembre.

3 settembre
ore 9,00

amm. vi

ore 11,00

ausliari

Assemblea del personale ATA:

Presentazione linee generali di sviluppo del servizio a.s. 2015/16
e otganizzazione setvizi (modalita, tempi, responsabilita, apertuta
uffici, servizi internt ed esterni...)

Manuale Qualita e procedutizzazione attivita amministrative e

ausikiatie;

Piano di lavotro del DSGA;

Piano di lavoro personale ausiliatio (a cuta del DSGA);
Piano di lavoro personale amministrativo (a cura del DSGA);

Criteri di assegnazione incarichi specifici e rilevazione disponibilita del

personale;

Intese per migliorare la qualita dei setvizi amministrativi/ausiliari.




3-4-7

settembre

ore 9,00-12,00

8-9-10

setteinbte

ore 9,00-12,00

Lavoti per Dipattimenti interdisciplinari ( presenziati dal DS):

@

Esame documento programimatico e definizione percorsi formativi;

Curricolo per competenze e strutturazione percorsi interdisciplinari
(UDA per classi paraliele);

Scansione omogeneca della programmazione nelle classi dell’Istituto (
fase iniziale di conoscenza e di raffotzamento dei prerequisiti
d’ingresso- fase di sviluppo — fase della verifica per recupero/
approfondimento/ potenziamento - fase di svilappo- fase di verifica-

valutazione }

piano integrazione alunni diversamente abili (le proposte saranno
esaminate nel Gruppo Interistituzionale H d'Istituto)

piano recupeto alunni / promozione eccellenze;
piano sviluppo della didattica laboratoriale ;

modalita e tempi per ticonoscimento crediti formativi (corso recupeto,

potenziamento, PON...)
elaborazione proposte visite guidate e viaggi di istruzione;
presa visione Regolamento di Istituto e allegati;

programmazione attivita di accoglienza alunni.

Lavori dei Dipartimenti disciplinari (presenziati dal DS) per:

Declinazione omogenea del Cutricolo di Istituto disciplinare nelle
classi del biennio e del triennio ( 17-27-37-37-47-57);

Predisposizione prove di ingresso e definizione tempi per la
formazione dei gruppi di livello;

procedure di valutazione alunni (disciplinare/interdisciplinare-v.

Protocollo valutativo)

Rapporto di sintesi dell'Interdipartimento (a cura della FSn° 1 in

catica)

Lavori Commissioni




11 settembte

ore 10,00

COLLEGIO DOCENTI

1.

10.

9.

Piano dell’Offerta Formativa/Curricolo formativo Liceo classico e
Scientifico a.s. 2015/16;

Piano triennale del’Offerta Formativa/Curricolo formativa Liceo
classico e Scientifico a.s. 2016/19: condivisione linee
programmatiche di indirizzo (attivita e scelte di gestional),

modalita e tempi di elaborazione;
Attivita di accoglienza alunni a.s. 2015/16;
Designazione Funzioni strumentali (artt. 28-37 CCNL 26/5/99);

Piano attivita aggiuntive 2014/15 (art 25 CCNL 26/05/99- artt. 41
e 70 CCNL 4/8/95): rilevazione proposte;

Piano Annuale delle attivitd funzionali all'insegnamento
2013/2014 . rilevazione proposte { a cura del DS);

Individuazione Comitato di Valutazione insegnanti (act. 7 lett.]
T.U. 297/94) a.s. 2014/15;

Disponibilita ote eccedenti personale docente per sostituzione

colleghi assenti;
Organigramma funzionale delle coliaborazioni a.s. 2015-16;

Adempimenti essenziali contemplati nei Documenti fondamentali
dell’Istituzione Scolastica 1n ordine a:

e criteri e sttumenti di valutazione alunni

e sicurezza, assenze, infortuni, disciplina alunni

® sicurezza, assenze, permessi personale docente

e utilizzo laboratoti

e utilizzo cellulari

o responsabiliti formativa di: genitori, alunni, docenti, ata

Comunicaziont vatie.




14 settembre Inizio lezioni

Fine settembre | GRUPPO INTERISTITUZIONALE H (tecnico)

v Piano di integrazione di Istituto alunni diversamente abili a.s.

(data da stabilite in presenza 2015/16: rilevazione proposte;

dell'organico di sostegno . . ...
& guo) v Calendario incontri e collaboraziont interne/estetne.

Fine settembrte RSU - informativa attivitd aggiuntive 2014/15;

(data da stabilite) Ipotesi di Contrattazione integrativa di Istituto a .s 2015/16: avvio lavori.

Fine settembre |Consiglio di Istituto

{data da stabilire)

1l suddetto calendraio, in presenza di possibili ulteriori disposizioni ministeriali sull'attuazione della

Riforma (in particolare POF annuale e triennale), potrd subire alcune variazioni.

Il Digifente Scolastico

Hfonsina }m:gaﬂieffo




